交通运输工程学院研究生申报科研成果流程规范
1. 研究生发表科研成果(主要指已见刊学术论文、已授权发明专利、重要科技竞赛获奖等)后，及时到研究生信息管理系统后台进行填写申报。
2. 每月10日携带科研成果原件到研工办439进行现场核对，每个月核对上月10日至当月9日之间新增的科研成果，寒暑假除外。如某月10日遇周末和国定节假日则顺延到恢复上班后第一个工作日。
3. 学院鼓励研究生一旦有了新增科研成果，就在每个月及时进行申报和现场核对。当月不及时申报成果和现场核对者，超期只能排在以后每个月及时申报的同学后面，不保证次月一定能报上。当年度各类评奖评优通知下达以后，将只设一天用于在上一个申报日到评选前新增成果的申报，不再接受以往月份的成果申报。
4. 鉴于目前部分学术会议发表的论文只提供光盘或网络发表，如科研成果发表方确实不出版纸质版杂志或论文集的，研究生可提供学术论文的电子版打印稿，但必须由导师亲笔签字证明该成果的真实性。研究生须提前与导师联系签字事宜，不要以导师当天不在等理由在此事上浪费时间。一旦发现擅自代替导师签字的情况，上报学院研究生奖学金评定委员会。
5. 专利证书、获奖证书等如果证书原件在单位手中，学生无法提供原件的，提供的复印件上必须有持有原件单位的红章或者持有原件个人的亲笔签名，证明该复印件的确为原件的复印件。
6. 现场核对注意事项：
（1）对于目录内论文，注明下拉选择的字段，必须用下拉菜单的方式选择选项，不得自行填写或者从它处复制。
（2）英文论文名称实词首字母必须大写，其余字母小写。
（3）国际会议必须填写开会地点，格式为国家+城市，如中国深圳、美国芝加哥等。
（4）被检索的论文必须有同济大学图书馆开具的正式检索证明才能申报，发表在几大数据库源期刊但还未被检索到的论文不能申报检索情况。
（5）SCI期刊检索证明必须要列明引频次和影响因子，填表时也必须填写。
